
 

1 
 

Stiftung Charité:  

Änderungsanträge über das Online-Portal stellen 

Um einen Änderungsantrag zu stellen, müssen Sie unser Online-Portal nutzen. Wenn 

Sie Ihr Projekt bereits über unser Portal eingereicht haben, können Sie direkt mit Punkt 

3 fortfahren.  

1. Registrierung im Online-Portal 

Bitte registrieren Sie sich mit Ihrer geschäftlichen E-Mail-Adresse auf unserem 

Portal: https://stc-portal.charite.de/ 

2. Bestätigung der Registrierung und Zuordnung des Projekts 

Bitte informieren Sie uns, sobald Sie ein Benutzerkonto angelegt haben, und teilen 

Sie uns die E-Mail-Adresse mit, unter der Sie sich registriert haben. Nur so kann die 

Stiftung Ihr Projekt Ihrem Benutzerprofil zuordnen. Sobald die Zuordnung des 

Projekts durch die Stiftung erfolgt ist, werden wir Sie darüber informieren. 

Ansprechpartnerin: Emma Heck, Junior Projektmanagerin  

+49 (0)30 450 570 086 · heck@stiftung-charite.de  

3. Projekt aufrufen 

Melden Sie sich mit Ihren Zugangsdaten im Online-Portal an und wählen Sie 

„Meine Bewerbungen“ aus. Ihr Projekt sollte dort aufgeführt sein. Falls Ihr Projekt 

nicht angezeigt wird, wenden Sie sich bitte an uns. 

4. Änderungsantrag erstellen 

Klicken Sie bei dem entsprechenden 

Projekt auf das Stift-Symbol, um einen 

Änderungsantrag anzulegen. 

Hinweis: Über das Online-Portal 

können derzeit ausschließlich 

kostenneutrale Verlängerungen 

(keine Umwidmungen) des Projekts 

beantragt werden. 

5. Änderungsantrag anlegen 

Im sich öffnenden Fenster können Sie einen neuen Änderungsantrag anlegen. 

Klicken Sie zunächst auf „Hinzufügen“ und wählen Sie anschließend den 

Antragstyp „Kostenneutrale Verlängerung“ aus. Klicken Sie danach auf 

„Erstellen“. 

https://stc-portal.charite.de/
mailto:heck@stiftung-charite.de
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6. Verlängerung und Begründung eingeben 

Geben Sie im nächsten Fenster unter „Verlängert bis“ das gewünschte Datum an, 

bis zu dem das Projekt verlängert werden soll. Begründen Sie die beantragte 

Verlängerung anschließend im Feld „Kommentar“. Eine Begründung ist bei jedem 

Änderungsantrag zwingend erforderlich. Bitte beachten Sie bei der 

Antragstellung die Bewilligungsgrundsätze der Stiftung Charité, insbesondere 

Abschnitt A3 „Abweichungen von der Bewilligung“.  

 

7. Änderungsantrag absenden 

Nachdem Sie alle erforderlichen Angaben vollständig eingetragen haben, 

klicken Sie unten rechts auf „Absenden“. Falls Sie den Änderungsantrag zu einem 

späteren Zeitpunkt weiterbearbeiten möchten, können Sie ihn zunächst 

speichern, ohne ihn abzusenden. So können Sie jederzeit Änderungen oder 

Ergänzungen vornehmen und den Änderungsantrag anschließend einreichen. 

 

https://www.stiftung-charite.de/fileadmin/user_upload/stiftungcharite_relaunch/Bewilligungsgrundsaetze_Stiftung_Charite.pdf

